DIGI
EDUCATION

Sylabus workshopu: Excel intermediate

Rozsiteni zakladnich dovednosti, efektivni prace s daty a pokrocilejsi funkce.

1. Pokrocilé formatovani a prace s burikami (1 hodina):
e Podminéné formatovani (format na zakladé hodnot)
e Zamek bunék a ochrana listl
2. Pokrocilejsi prace s tabulkami (1,5 hodiny):
e Excelové tabulky a jejich struktura
e Pfidavani a odebrani radka/sloupct
e Dynamické odkazy v tabulkach
3. Pokrocilé vzorce a funkce (2 hodiny):
e Funkce IF, AND, OR
e Vyhledavaci funkce (VLOOKUP/SVYHLEDAT, HLOOKUP)
e Textové funkce (LEFT, RIGHT, MID, CONCATENATE)
4. Analyza dat pomoci zakladnich nastroji (1,5 hodiny):
e Rychlé analyzy pomoci funkce "Rychla analyza"
e Sumarizace dat (mezisoucty)
e Zakladni pouziti podminéného souctu (SUMIF, COUNTIF)
5. Zakladni prace s externimi daty (1,5 hodiny):
e Import dat z CSV a textovych soubort
e Zakladni Cisténi dat (text na sloupce, odstranéni duplicit)
6. Tipy a triky pro efektivni praci (0,5 hodiny):
e Vyhleddvani a nahrazovani hodnot
e Préace s vice listy a seSity najednou

e Rychlé vypocty a prehledy



