DIGI
EDUCATION

Sylabus workshopu: MS PowerPoint

Délka: 6 hodin (1 den)
1. Uvod do PowerPoint a zidkladni tvorba prezentaci (30 minut)
e Struktura prezentace a uZivatelské prostfedi PowerPoint.
¢ Vytvoreni nového snimku a Uprava textovych poli.
e Prace s motivy a Sablonami pro jednotny vzhled.
2. Vizualni prvky v prezentaci (90 minut)
e Vkladani a formatovani obrazkd, grafl a diagrama.
e Pouziti SmartArt a ikon pro vizudlni zvyraznéni informaci.
e Zarovnani, seskupeni a Uprava objektd.
3. Animace a pfechody (90 minut)
e Pouziti animaci na texty a objekty.
¢ Nastaveni pfechod( mezi snimky.
e Casovéni a postupné zobrazeni obsahu pro plynulou prezentaci.
4. Vkladani multimédii a interaktivnich prvkl (60 minut)
e Pridani videi, zvukd a odkaz(.
e Nastaveni interaktivnich tlacitek pro navigaci v prezentaci.
e Automatické spousténi a prehravani prezentaci.
5. Prezentacni dovednosti a findini Gpravy (60 minut)
¢ Tipy na efektivni prezentovani: prace s publikem a udrZzenim pozornosti.
e Zkouska prezentace: ¢asovani a kontrola chyb.
e Export prezentace do PDF, videa nebo online sdileni.
6. Praktické cviceni a zavérecna diskuze (30 minut)
e Ukol: vytvoFeni prezentace na zvolené téma s vyuZitim nauéenych funkci.

e Individualni zpétna vazba a doporuceni pro dalsi zlepseni.



